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¢, Qué vamos a ver hoy?

Resolucion de 7 de febrero de 2022 de la D.G.F.P. por la que se asigna
@ recursos economicos destinados al programa de apoyo a los ciclos
formativos de F.P., de los centros publicos de titularidad de la
consejeria de educacion y deporte de la Junta de Andalucia,
autorizados para la implantacion de aulas bilingties en el curso escolar

2021-22

: Manual de Instrucciones relativas a la Justificacion Econdmica
y Tecnica de la operacion “Programa de apoyo a ciclos de F.P.
con Aulas Bilingles”.
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GESTIONAR || FONDOS II» Conforme principios buena gestion

SOMETERSE I J COMPROBACIONES
JUSTIFICAR ||» FONDOS
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REFERENCIAR II» FINANCIACION

DOCUMENTACION

GUARDAR "» DOCUMENTACION ANEXO I. Memoria de Justificacion
Y CUSTODIAR ACREDITATIVA Econdémica y Técnica
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v'Obligaciones de los centros docentes

v  El plazo para la presentacion de la documentacion justificativa
relativa al proyecto realizado finalizara:

30 de septiembre de 2022.



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

~F1 -

¥ o
* -
* *
* *
&y
Union Europea-

Junta de Andalucia NextGenerationEU.

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

v'Obligaciones de los centros docentes

Al finalizar el proyecto y antes del 30 de septiembre del 2022, cada
centro presentard la JUSTIFICACION ECONOMICA Y TECNICA
correspondiente, en base a las “Instrucciones relativas a la
justificacion econdmica y técnica de la operacion “Programa de
apoyo a ciclos de F.P. con Aula Bilingties”.

TODA LA DOCUMENTACION DEBE
PRESENTARSE DIGITALIZADA



INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA
JUSTIFICACION ECONOMICA Y TECNICA DEL
PLAN DE MODERNIZACION DE LA F.P. “P.C.T.
EXTRAORDINARIO” MECANISMO DE
RECUPERACION Y RESILIENCIA.

DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL
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Instrucciones del Ministerio relativas a la
Justificacion Econdmica y Técnica de la
operacion de “PROGRAMA DE APOYO A
CICLOS DE F.P. CON AULAS BILINGUES”
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INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA JUSTIFICACION ECONOMICA Y TECNICA DEL
PLAN DE MODERNIZACION DE LA FORMACION PROFESIONAL “PCT
EXTRAORDINARIO”

MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA
REPARTO DE CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE
MINISTROS DE FECHA 8 DE JUNIO DE 2021
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Instrucciones del Ministerio relativas a la Justificacion Econdmica y Técnica
de la operacion “Programa de apoyo a ciclos de F.P. con Aulas Bilinglies ”
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; MINISTERIO Pl
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UNION EUROPEA
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INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA JUSTIFICACION ECONOMICA Y TECNICA DEL
PLAN DE MODERNIZACION DE LA FORMACION PROFESIONAL “PCT
EXTRAORDINARIO”

MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA
REPARTO DE CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE
MINISTROS DE FECHA 8 DE JUNIO DE 2021

Instrucciones de la D.G.F.P. relativas a la Justificacion Economica y Técnica de
la operacion “Programa de apoyo a ciclos de F.P. con Aulas Bilingties”.

MANUAL DE INSTRUCCIONES RELATIVAS
A LA JUSTIFICACION ECONOMICA Y TECNICA

2% LA OPERACION AMBOS DOCUMENTOS ESTAN
. o1 o DISPONIBLES EN LA WEB DE LA FP
ANDALUZA

REPARTO DE CREDITOS DE ACUERDO

DE'EES@,GSRSS‘OBIEE&;&(?;SB%% formacion-profesional-andaluzal
DIRECCION GENERAL docente/aulas-hilingiies

DE FORMACION PROFESIONAL
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.

J Cantidades justificadas.

J Presentacion de la documentacion:

- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a presentar.

- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del gasto.
- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del pago.

- Cuarto. Publicidad y Difusion.

- Quinto. Procedimiento de un contrato menor.

- Sexto. Logos.

- Séptimo. Aclaraciones sobre las actuaciones a realizar

J Hoja de cotejo e indice de la documentacion a aportar.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

0 PLAZO, LUGAR DE PRESENTACION vy disponibilidad de
documentos justificativos.

J Cantidades justificadas.

J Presentacion de la documentacion:

- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a presentar.

- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del gasto.
- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del pago.

- Cuarto. Publicidad y Difusion.

- Quinto. Procedimiento de un contrato menor.

- Sexto. Logos.

- Séptimo. Aclaraciones sobre las actuaciones a realizar

J Hoja de cotejo e indice de la documentacion a aportar.
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PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION DE
DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

v" El plazo para la presentacion de la documentacion justificativa finalizara el 30 de
septiembre de 2022.

v" Los centros deben enviar copia en formato electrénico de toda la documentacion
justificativa a la Direccion General de Formacion Profesional. Sera remitida en
ARCHIVO ADJUNTO por consigna antes de la fecha indicada, al siguiente correo
electronico:

v" Esta documentacion serd examinada y revisada por la DGFP y, posteriormente,
se dara traslado al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.


mailto:ie.dpfp.ced@juntadeandalucia.es
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

4 Plazo, lugar de presentacion y DISPONIBILIDAD DE
DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS.

J Cantidades justificadas.

J Presentacion de la documentacion:

- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a presentar.

- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del gasto.
- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del pago.

- Cuarto. Publicidad y Difusion.

- Quinto. Procedimiento de un contrato menor.

- Sexto. Logos.

- Séptimo. Aclaraciones sobre las actuaciones a realizar

J Hoja de cotejo e indice de la documentacion a aportar.
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DISPONIBILIDAD DE DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS

v" El Centro docente conservara siempre la documentacion original del proyecto y
sus correspondientes justificantes, enviando copia en formato electronico a la
Direccion General de Formacion Profesional tal y como se ha indicado.

v" A fin de dar cumplimiento a la normativa sobre disponibilidad de los documentos
justificativos durante el periodo de vigencia del programa operativo y su presentacion
ante las auditorias correspondientes, los Centros deberan conservar toda la
documentacidn original justificativa del proyecto, al menos, hasta el 31 de
diciembre de 2028.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.

1 CANTIDADES JUSTIFICADAS.

J Presentacion de la documentacion:

- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a presentar.

- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del gasto.
- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del pago.

- Cuarto. Publicidad y Difusion.

- Quinto. Procedimiento de un contrato menor.

- Sexto. Logos.

- Séptimo. Aclaraciones sobre las actuaciones a realizar

J Hoja de cotejo e indice de la documentacion a aportar.
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CANTIDADES JUSTIFICADAS

v' La cantidad justificada siempre igual debe ser a la cantidad asignada en la
Resolucion de 7 de febrero de 2022, de la D.G.F.P, por la que se asignan recursos
economicos destinados al programa de apoyo a los ciclos formativos de F.P., de los
centros publicos de titularidad de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta
de Andalucia, autorizados para la implantacion de Aula Bilinglies en el curso
escolar 2021-2022.

v" Los centros deberdn justificar el importe integro de la financiacion recibida
para el programa de apoyo a los Ciclos Formativos autorizados para la
implantacion de aulas bilingties en el curso 2021-2022.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de documentos
justificativos.

J Cantidades justificadas.
O PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION:

- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a presentar.
- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del gasto.

- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion justificativa del pago.

- Cuarto. Publicidad y Difusion.

- Quinto. Procedimiento de un contrato menor.

- Sexto. Logos.

- Séptimo. Aclaraciones sobre las actuaciones a realizar

J Hoja de cotejo e indice de la documentacion a aportar.
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ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

v Se debe presentar UN DOCUMENTO UNICO COMPRIMIDO por centro con el
codigo y nombre del Centro, Cddigo centro_Nombre centro, dentro tendra
tantas carpetas como ciclos formativos con aulas bilingties implantadas.

Por ejemplo: 41006997 IESPOLITECNICO

v’ Cada carpeta se nombrard con la denominacion del ciclo formativo
autorizado para la implantacion de aula bilingtie, incluyendo las 3 carpetas
que se describiran a continuacion.

CARPETAS
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1. CARPETA MEMORIA TECNICA

TECNICA

Contendra 1 documento en PDF:

v" 1. Memoria Técnica seglin modelo recogido en el Anexo | de las presentes
Instrucciones, nombrado como se indica:

Memoria técnica_Cadigo Centro_nombre del ciclo con aula bilingtie.

Ejemplo: Memoria técnica_21002628 Planta Quimica
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Anexo I. Memoria técnica
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“PCT EXTRAORDINARIO”
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE MINISTROS DE FECHA 8 DE

JUNIO DE 2021

ANEXO 1. MODELO DE MEMORIA TECNICA
DATOS DEL PROYECTO
AULA BILINGUE |Actividades y acciones vinculadas al programa de apoyo a

FP os ciclos formativos autorizados para la implantacién de
aula bilingde hasta el 30 de agosto de 2022.

1.Datos identificativos del centro.

1.1. Datos del centro participante.

1.2. Ciclo formativo de grado medio o grado superior con aula bilingte implantada.

1.3.Datos de la persona que realiza las funciones de coordinacién y relacién de
profesorado participante en la actuacién (apellidos, nombre, NIF).

1.4. Datos del alumnado participante en la actuacidn (apellidos, nombre, NIF).

1.5. Datos de las empresas participantes (nombre de la empresa y CIF, apellidos y

nombre del responsable).

2.Actividades lizadas y itados al d

2.1.Descripcién de las actividades realizadas para alcanzar los objetivos planteados.
2.2.0bjetivos alcanzados.

2.3. Indicar el ciclo formativo de grado medio o grado superior para el curso 2021-
2022 para el que se han disefiado las acciones dentro del programa de apoyo a la
implantacién del aula bilingde.

2.4. Materiales y recursos utilizados.

2.5.Gastos generados (indicar tipologia del gasto: dietas, desplazamientos,
contrataciones externas, armendamientos). Se indicard el nombre social de las
empresas que han participado, el importe del gasto, el apunte contable. En el caso
de contratos de externalizacidn de los servicios se realizara una breve resefia al
nombre y apellidos del profesorado participante junto con el importe e identificacién
contable de dicho gasto.

3.Repercusion del programa en el entorno.

3.1. Contribucién del programa al refuerzo de la competencia lingGistica del
alumnado de FP,

3.2. Impacto del programa en el centro.

3.3. Evaluacién del impacto en el entomo.
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2. CARPETA SOPORTE DOCUMENTAL

En esta carpeta se incluiran todos los soportes generados en el
desarrollo del proyecto.

DOCUMENTAL

Esta carpeta tendrd a su vez cuatro subcarpetas:

2.1. Documentos: Contendra un archivo PDF por cada documento generado en
el ciclo formativo con aula bilinglie implantada numerados como documentol,
documento 2, etc.

2.2. Enlaces: Contendrda un archivo PDF con los enlaces generados por cada
ciclo formativo con aula bilinglie implantada.

2.3. Imagenes: Contendra un archivo PDF con las imagenes generadas en cada
ciclo formativo con aula bilingtie implantada.

2.4. Videos: Contendra un archivo por cada video generado en cada ciclo
formativo con aula bilinglie implantada numerados como video 1, video 2, etc.
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ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA A PRESENTAR
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3. CARPETA MEMORIA ECONOMICA

Esta carpeta recogera toda la documentacion de justificacion
economica. Contendra a su vez 2 subcarpetas:

3.1. Documentos generales. Esta carpeta contendra documentos generales
referentes al desarrollo del proyecto.

3.2. Documentos justificativos. Esta carpeta contendra los documentos
justificativos de gasto y pago de los distintos conceptos o tipos de gastos

vinculados al Ciclo Formativo con Aula Bilingtie implantada.
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ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA A PRESENTAR
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ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACION
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3. 1. Documentos generales

generales | Esta subcarpeta contendra los siguientes documentos en el
orden que se indica:

3.1. Documentos generales:

1. Toma de conocimiento del alumnado participante debidamente cumplimentado y
firmado segun modelo en el Anexo |l de las instrucciones.

2. Certificado de tenencia y custodia de la documentacion segin Anexo lll de las

Instrucciones.

3. Declaracion de conformidad de los trabajos realizados segin Anexo IV de las

Instrucciones.

4. Documento justificativo de contabilidad, resumen de justificaciones extraido de

Séneca, en documento PDF y debidamente firmado digitalmente. Se obtiene desde el perfil
de responsable de gestion economica en la siguiente ruta:

Documentos que se pueden pedir | gestion economica / justificaciones
especificas /| Resumen de las justificaciones.
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1. Toma de conocimiento del alumnado.
2. Certificado de tenencia y custodia.

3. Declaracion de conformidad.

4. Documento justificativo de
contabilidad.

ativos
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Anexo ll. Toma de conocimiento del alumnado.

Jiaiti de A aluiela Linian Furapan.

“PCT EXTRAORDINARIO”
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSE.JO DE MINISTROS DE FECHA 8 DE

JUNIO DE 2021

ANEXO I1. MODELO DE TOMA DE CONOCIMIENTO DEL ALUMNADO DE LA
FINANCIACION DEL MEFP Y POR LA UNION EUROPEA-

PLAN DE MODERNIZACION DE LA FORMACION PROFESIONAL “PCT
EXTRACRDINARIO” MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA

El alumnado abajo firmante, ha sido informado en la fecha [ / de lo
siguiente:

- La Consejeria de Educacién y Deporte de la Junta de Andalucia gestiona
recursos del Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional transferidos a la
Comunidad Auténoma mediante Acuerdo de Consejo de Ministros de fecha
8/06/2021, para el desarrollo de las actuaciones incluidas en el Plan de
Modernizacion de la Formacion Profesional “PCT EXTRACRDINARIO™ Mecanismo

de recuperacion y resiliencia.
- Con los créditos transferidos por el Ministerio se van a financiar, entre otros:

+ Corwersion de ciclos formatives de grado medio y grade superior en
bilingiies.

- Por consiguiente, he sido informado/a de que los gastos correspondientes al

desarrollo de las acciones y actividades vinculadas a los ciclos formativos
autorizados para implantar aula bilingle de Formacidn Profesional son

APELLIDOS Y DN. | CICLO/CURSO FIRMA
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Anexo lll. Certificado de Tenencia y Custodia

Junta de Andalucia
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“PCT EXTRAORDINARIO”
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE MINISTROS DE FECHA 8 DE
JUNIO DE 2021

ANEXO 1ll. MODELO DE CERTIFICACION DE TENENCIA Y CUSTODIA DE
LA DOCUMENTACION

D. /Dfia. <<nombre y apellidos>=>, en calidad de <<denominacién del cargo=>
del << denominacidn del centro >> <<cddigo >> de la Consejeria de
Educacion y Deporte de la Comunidad Auténoma de Andalucia, con
competencia en la gestion del crédito para financiar el programa de
apoyo a los ciclos formativos de formacion profesional autorizados

para implantar un aula bilingiie|

CERTIFICA:

Que la documentacién aportada en la justificacion econdmica presentada,
en concepto de soporte documental de los gastos, pagos y contabilidad de
los importes imputados, se corresponde con los documentos originales
gue obran en tenencia y custodia del << denominacién del centro >>
<<cédigo >> y que se encuentran a disposicidn de cualquier érgano de
control, en el proceso de revisidn o auditoria.

¥ para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente

certificacion en
En <<localidad >> , a lafecha de la firma electrdnica.

EL/LA DIRECTOR/A
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Anexo IV. Declaracion de Conformidad
A H
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“PCT EXTRAORDINARIO”
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE MINISTROS DE FECHA 8 DE
JUNIO DE 2021

ANEXO IV. MODELO DE DECLARACION DE CONFORMIDAD

Mediante la realizacién del proyecto aqui descrito se han cumplido los fines y
objetivos de la convocatoria y del plan de referencia, sobre cuyos criterios
fueron seleccionadas las actuaciones integrantes de esta operacidn.

Todos los gastos con cargo al presente programa de apoye a los ciclos
formativos de formacion profesional autorizados para implantar un aula

bilingiie resultan financiables con ameglo a la normativa vigente y han sido
ejecutados durante el pericdo de elegibilidad establecido, @l y como se
acredita en la documentacién justificativa elaborada al efecto, donde todos
los documentos justificatives demuestran una pista de auditoria adecuada
para su control y verificacion.

Las personas con responsabilidades en la planificacién, desarrollo y ejecucidn
del proyecto han realzado en todo momento una adecuada gestion y
control de los fondos asignados, asegurando su correcta aplicacion para la
consecucion de los fines y objetivos previstos.

Asi mismo, se certifica que, durante el desarrollo del programa:

A) no se han generado ingresos derivados de |3 propiedad intelectual o
de la comercializacién de bienes o productos resultantes de la accidn
financiada. ni se ha percibido cantidad alguna por el cobro de tasas o
cualguier otro concepto susceptible de gemerar ingresos no
subvencionables.

Bl no se han recibido otras ayudas estructurales yfo subvenciones
pablicas o privadas, nacionales o intemacionales, gue hayan sido
destinadas a la cobertura de los gastos consignados y justificados en la
memoria econdmica.

Una vez concluidas las actuaciones previstas, el claustro de profesorado y el
consejo escolar, o consejo social en su caso, fueron informados acerca de la
articipacion del centro docente en el programa. las actividades realizadas y
os resultados obtenidos.



NextGenerationEU.

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

ESTRUCTURA DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

- =

=




% GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

3.2. Documentos justificativos

Esta carpeta contendra los documentos justificativos de
lustficativos gasto y pago de los distintos conceptos o tipos de
| gastos vinculados al Ciclo Formativo con Aula Bilingue

implantada.

3.2.1. Dietas y desplazamientos_DNI_Nombre_Apellidol.

Cuando el gasto sea dieta o desplazamientos del profesorado que forma
parte del equipo docente de la unidad bilingle implantada.

3.2.2. Contrataciones de servicios.

En el caso de que el gasto sea una contratacion, con objeto de servicio
segun Anexo lll de gastos elegibles y Anexo V de condiciones para

la contratacion de servicios.
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3.2.1. Dietas y desplazamientos

En el caso de que el gasto sea dieta o desplazamientos del
profesorado que forma parte del equipo docente de la
unidad implantada, debera incluirse 1 carpeta por cada
docente  denominada de la  siguiente  forma:
Dietas_DNI_Nombre_Apellidol

Ejemplo: Dietas_12345678_Sara_Winninger.

Esta carpeta contendra 3 subcarpetas::

=

_
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3.2.1. Dietas y desplazamientos.

1. Subcarpeta Gasto.

Esta carpeta contendra la siguiente informacion en archivos independientes en
formato PDF:

1.1.- Comisiones de Servicio ylu ordenes de servicio.

1.2.- Designacion de personal y toma de conocimiento del profesorado
segun Anexo VI de las presentes de instrucciones.

1.3.- Enlace o referencia a normativa vigente en el que se establecen los
importes de indemnizaciones por razon de servicio de aplicacion.

1.4.- Orden de liquidacion del gasto con sello de imputacion segun
apartado segundo de este documento.
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Anexo VI. Modelo de designacion de personal y toma
del profesorado

A m

A |

JUI\‘GG@HI\‘IW(II

Jnta de ndalucha

“PCT EXTRAORDINARIO™ marco del Flan de Modernizacion de la Formacion Profesional “PCT EXTRAORDINARIO®
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE Mecansmo de recuperacion y resiliencia.
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE MINISTROS DE FECHA 8 DE

- Con los créditos transferidos par el Ministerio se van a financia, entre otros, indemnizaciones por

JUNIO DE 2021 E s P : i :
razdn de servicio paa el personal que participa en la ejerncitn de dicho programa de apoyo a los

. ciclos farmativos de farmacion profesional antorizados para implantar aula bilingfie.
ANEXO VL.MODELO DE DESIGNACION Y TOMA DE CONOCIMIENTO DE LA
FINANCIACION DEL MEFP Y DE LA UNION EUROPEA- - Por consiguiente, he sido informado’a de que los gastos comespondi 2 la “programa de

NEXTGENERATIONETU apoye a los ciclos ¥ de fomal dos para
implaniar amla bilingie™son financiados por el Mm.lstenn de Educaridn y Formaridn

Pmofesional y par por la Unidn europea-NextGenerationEUL

La Comsejeria de Educacidn v Deporte de la Junta de Andalucia gestiona rearsos del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional ransferidos a la Commidad Amdnoma mediante Acuerdo de
Caonsejo de Ministros de fecha 08/06/2021, para desarrollar acmaciones vinculadas a la conversion
de ciclos formativos de grado medic y grado supeior en  bilingies ("PCT

En <=localidad >=> a fecha de la firna electrénica

EXTRAORDINARIO®), financiadas por el Ministerio de Educacidn v Formacion Profesional ELLA DIRECTOR/A CENTRO
v por la Unién europea-NextGenerationEU, en el marco del Plan de Modernizacion de la
Formariin Profesional “PCT EXTRAORDINARIO™ Mecanismo de recuperacion y resiliendia. Ella director/a del cento El'la docente’a - rabaiadora

Las actaciones vinculads a la operacion de “PCT EXTRAORDINARIO” son las siguientes:

+ Conversifn de dclos formatives de grade medio v grade superior en bilingfies

Alavista detodo lo anterior

1. D.Dia con  DNI
en calidad de Director/a del centro
con codigo
en provincia de RESUELVE:
Designar a D.Diia com  DNI

en calidad de personal docente que imparte docencia directa en los médulos
prmdﬁmrnalﬁ vinculados al cicle formative autorizado para la implantacidn de aula bilingfie, desde

(fecha de nombramiento).
2.D.Dfia. ,con DNINIE . persanal docente,
HAGO CONSTAR que he sido informado en la fechade //  delo siguiente:

- La Consejeria de Educacion v Departe de 1a Junta de Andalucia gestiona recursos del Miisterio
de Educacion y Formacion Profesional wansferidos a la Commidad Amdnoma mediante Arerde
de Consejo de Ministros de fecha 08/06/2021, para el desaollb del programa de apoyo a los ciclos
formatives de formacion profesional autorizades para implantar aula bilingfie financiadas por el
Ministerio de Educacién y Formacion Profesional v por la Unidn europea-NextGenerationEU en el
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3.2.1. Dietas y desplazamientos
2. Subcarpeta Pago

Esta carpeta contendra la siguiente informacion en archivos independientes
en formato PDF:

2.1.- Ordenes de pago sellados por el banco (Documento Q34) o
transferencia como documento de soporte del pago debidamente sellada y
firmada segun apartado tercero de estas instrucciones.

2.2.- Comprobante del abono en cuenta corriente del pago )justificante de la
empresa gue ha recibido correctamente el pago o certificado del banco que la
empresa ha recibido la transferencia).
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3.2.1. Dietas y desplazamientos

3. Subcarpeta IRPF vinculado a la
dieta y/lo desplazamiento.

Esta carpeta unicamente se incluira cuando la dieta tribute ya que supera los
limites establecidos por la normativa, incluyendo a su vez 3 subcarpetas:

3.1.- CONTABILIDAD: Esta carpeta incluira la siguiente documentacion en
archivos independientes en formato PDF:

3.1.1.- Modelo 190 correspondiente al ejercicio economico en el que se ejecuta
el pago.

3.1.2.- Relacion de perceptores en correspondientes a ese ejercicio
(comprobar que va el sujeto a IRPF).
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3.2.1. Dietas y desplazamientos

3. Subcarpeta IRPF vinculado a la dieta
ylo desplazamiento.

Esta carpeta unicamente se incluira cuando la dieta tribute ya que supera los
limites establecidos por la normativa, incluyendo a su vez 3 subcarpetas:

3.2.- GASTO: Esta carpeta incluira la siguiente documentacion en archivos
Independientes en formato PDF:

3.2.1.- Modelo 095 correspondiente al trimestre en el que se abona el pago.

3.2.2.- Relacion de perceptores del trimestre correspondiente.
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3.2.1. Dietas y desplazamientos

3. Subcarpeta IRPF vinculado a la
dieta y/o desplazamiento.

Esta carpeta unicamente se incluira cuando la dieta tribute ya que supera los
limites establecidos por la normativa, incluyendo a su vez 3 subcarpetas:

3.3.- PAGO: Esta carpeta incluira la siguiente documentacion en archivos
Independientes en formato PDF.

3.3.1.- Documento justificativo del pago del modelo 095 mediante transferencia
bancaria, cheque, etc.

3.3.2.- Comprobante del abono en cuenta.
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m 3.2.2. Contrataciones de servicios.
.. nes de

Servicios

Esta carpeta contendra tantas carpetas como proveedores se tengan, y se nombraran
con el NIF o CIF del proveedor.

Al tratarse de contratos menores se estara a lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley
9/2017 de Contratos del Sector Publico, que establece como necesario: informe del
organo de contratacion motivando la necesidad del contrato y la aprobacion del gasto,
segun Anexo VIIL.

Factura correspondiente a los servicios suministrados.

Se incorporaran 3 ofertas a la memoria econdmica junto con la justificacion de la
seleccion de la oferta de mejor calidad-precio para los intereses del centro
educativo. De no ser posible la obtencion de los 3 presupuestos, debera incorporarse
al expediente la memoria justificativa del motivo de tal extremo.
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| 3.2.2. Contrataciones del objeto
“ del servicio.

servicio J

En esta subcarpeta debera incluirse 1 carpeta por cada empresalautbnomo
participante. Cada carpeta debera contener a su vez 3 subcarpetas denominadas
como se indica:
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3.2.2. Contrataciones de serviclos.
Subcarpeta GASTO.

En esta carpeta incluira la siguiente documentacion en archivos
independientes en formato PDF:

1. Acuerdo de iniciacion de expediente y aprobacién del gasto como puede ser un documento
de autorizacion del gasto o diligencia explicativa de este servicio segin modelo de Anexo VI
de las instrucciones.

2. Propuestas o presupuesto tnico segun modelo en Anexo IX o X.

3. Prueba fisica o grafica del servicio contratado.

4. Toma de conocimiento de la empresa segun modelo recogido en el Anexo XI.

5. Contrato segun modelos de Anexo XlI (formalizacion con autonomos) o XIII (formalizacion con
empresas).

6. Diligencia de facturas electronicas o documentos probatorios del gasto segtin Anexo V

7. Facturas y otros documentos de valor probatorio que justifiquen los gastos realizados. Con
concepto del gasto, su vinculacion al programa, sello de imputacion del gasto al programa,
firmada y sellada por la empresa.

8. Documento de conformidad por parte del centro de los trabajos realizados, segun Anexo XIV.
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3.2.2. Contrataciones de servicios.
Subcarpeta PAGO.

Esta carpeta incluira la siguiente documentacion en archivos independientes en
formato PDF:

- Ordenes de Pago sellados por el banco (Documentos Q34) o transferencia
bancaria como documento soporte del pago debidamente sellada y firmada
segun indicaciones apartado tercero de estas instrucciones.

- Comprobante del abono en cuenta corriente del pago. (justificante de la
empresa que ha recibido correctamente el pago o certificado del banco que la
empresa ha recibido la transferencia.



¥ Resiliencia

Plan de - -

GOBIERNC MINISTERIO 1 2 X

DEESPANA  DEEDUCACION D e x>
Y FORMACION PROFESIONAL 5 obdbrich Ak

Union Ei uropecr-'

Junta de Andalucia NextGenerationEU.
Consejeria de Educacién y Deporte
Ejemplo de transferencia nancaria
¢ Unicaja Baneo COMUNICACION OPERACION EN CUENTA
FECn FOR r—— ACHEEA BRERACICN
TN T EURD
Lo
i -
% |
i= BEF. WP CADENASTE 1 |
i EENEFICIAZIG el
1 ELACRIT 1 |
B TEAN BEKEFICIANIG 4 | |
1.1: FIFIRINCIA o |
Ir
£
i
§Ll——— — —_
'E 0ATOS DEL ADEUDD DE LA MWW S S
E_ﬁ: CLFNTH CF ADELDD SR, MORETA D LA CLENTA FRCHR WAL DR
4 BURD e
%g TTRRLAR: D LA CUEATA Unicajs Banco, 5.4
£ | amTioe oaLuon
WO ARTTASD BN CLBMTR Resl P cuabubty @odi-sdn dirkos wm e
noln o emeer, o ol ha ieclisde suin
TREGEUR Informacidn,
v Cﬂ‘
" - ]

"y ‘\_J

Importe imputable a la operacién “PCT EXTRAORDINARIO"” apoyo a los ciclos
formativos autorizados con aulas bilingies implantadas:

(porcentaje € sobre el total del gasto %) Gasto financiado por el
Ministerio de Educacién y Formacion Profesional y por la Unién Europea-
NextGenerationEU (Reparto de 2021) en el marco del Mecanismo del Plan de
Recuperacién, Transformaciéon y Resiliencia.
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3.2.2. Contrataciones de servicios.

Subcarpeta I.R.P.F. vinculado a facturas.

Esta carpeta unicamente se incluira en el caso de facturas de profesionales
independientes obligados a tributar segun la normativa del IRPF. 3 subcarpetas:
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3.2.2. Contrataciones de servicios.

Esta carpeta unicamente se incluird en el caso de facturas de
profesionales independientes obligados a tributar segun la
normativa vigente:

- Modelo 190 correspondiente al ejercicio economico en el que se
ejecuta el pago.

Relacion de perceptores correspondientes a ese ejercicio
(comprobar que va el sujeto a I.R.P.F.).

- Contabilidad
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Ejemplo de documento de “Relacion de
perceptores en el ejercicio fiscal”. Modelo 190.

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

JUNTA DE ANDALUCIA

RELACION DE PERCEPTORES EN EL EJERCICIO FISCAL 2018

D. , como Director
CERTIFIFCA:
-Que la relacion de perceptores de IRPF efectuada en este centro durante el ejercicio fiscal es la que se que se

relaciona a continuacion.
-Qlue la totalidad de retenciones efectuadas han sido debidamente ingresadas mediante el modelo 095 en los servicios

periféricos de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica adscritos a la correspondiente Delegacion del Gobierno.

] ) Ejerccio Clave )
MIF Razon Social Devengs y Subclave Importe Integro Importe Retenido
2018 Lm
2018 Foz
2018 Foz
2018 ADD
2018 ADD
2018 Lo
2018 Foz
2018 ADD
2018 Fo2
2018 Foz
2018 Foz
2018 Foz
2018 Lo
2018 ADD
2018 Foz
2018 ADD
2018 GO1
2018 ADD
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3.2.2. Contrataciones de servicios.

Esta carpeta Unicamente se incluird en el caso de facturas de
profesionales independientes obligados a tributar segun la
normativa vigente:

- Modelo 095 correspondiente al trimestre en el que se abona el pago.
- Relacion de perceptores del trimestre correspondiente.
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3.2.2. Contrataciones de servicios.

Esta carpeta unicamente se incluird en el caso de facturas de
profesionales independientes obligados a tributar segun la
normativa vigente:

- Documento justificativo del pago del modelo 095. Mediante
transferencia bancaria, cheque, etc.
- Comprobante del abono en cuenta.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.
J Cantidades no justificadas.

J Presentacion de la documentacion:
- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a
presentar.
- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion
justificativa del gasto.
- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion
justificativa del pago.

J Anexo Logos.
J Hoja de cotejo de la documentacidén a aportar.
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Algunas aclaraciones los documentos
justificativos del gasto.
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Todos los documentos justificativos del
gasto deben llevar el sello de imputacion.

Importe imputable a la operacién “PCT EXTRAORDINARIO” apoyo a los ciclos
formativos autorizados con aulas bilingues implantadas:

(porcentaje € sobre el total del gasto %) Gasto financiado por el
Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y por la Unién Europea-

NextGenerationEU (Reparto de 2021) en el marco del Mecanismo del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto: CONTRATOS MENORES.

Segun establece el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 d
noviembre, se consideran contratos menores los contratos d
valor estimado inferior a 15.000 euros, cuando se trate ©
contratos de suministro o de servicios, Sin perjuicio de
dispuesto en el articulo 229 en relacion con los servicios
suministros centralizados en el ambito estatal.

< O d d @D
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto: CONTRATOS MENORES.

1, FASE PREVIA

Informe del drgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad del contrato y
que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el
articulo 118.2 de [a LCSP.

Certificado de existencia de crédito

Aprobacion del gasto con caracter previo a su ejecucion, incorporandose posteriormente la factura
o facturas que se deriven del cumplimiento del contrato.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto: CONTRATOS MENORES.

2. FASE ADJUDICACION

Publicacion de la informacion relativa a los contratos menores (al menos, su objeto, duracion, el
importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido, y la identidad del
adjudicatario), excepto contratos de valor estimado inferior a 5.000 €.(Art.63.4 de la LCPS)

Ofertas recibidas para la ejecucion del contrato. En el caso de no contar con al menos tres
presupuestos, se debera justificar que al menos se ha solicitado oferta a tres proveedores.

Justificacion de la seleccion de la oferta de mejor relacion calidad-precio para los intereses de la

Administracion. De no ser posible lo anterior, debe incorporarse al expediente la justificacion
motivada de tal extremo.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto: CONTRATOS MENORES.

3. FORMALIZACION DEL CONTRATO

Contrato firmado.

4. EJECUCION DEL CONTRATO

Soporte documental adecuado de los gastos declarados para la operacion (facturas originales o
documentos de valor probatorio equivalente).

Comprobantes de los pagos realizados.

Acto formal y positivo de recepcion, con caracter previo al pago (Art. 210.2 LCSP 9/2017).

5. PISTA DE AUDITORIA

Listado detallado de gastos por operacion.

Registro contable del gasto en un sistema de contabilidad separada o identificado con un cddigo
contable adecuado.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto.

En el caso de facturas y otros documentos de caracter
probatorio que justifiquen los gastos realizados (tickets,
contratos, etc.) debe figura CLARAMENTE el concepto del

gasto y su vinculacion al proyecto.

Ademas deben estar firmada y selladas por el entidad
emisora.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto.

Para ser considerados como documentos justificativos validos, las facturas deben
grabarse en Séneca y contener los siguientes datos:

dNumero que aparece asignado en la factura (no el nimero asignado por el
Centro).

dDatos identificativos del expedidor (nombre y apellidos, denominacién o razdn
social, numero de identificacion fiscal y domicilio).

Datos identificativos del destinatario de la operacién (Centro). No se admitiran
facturas a nombre de personas fisicas tales como el Director, el Secretario, 0
profesorado del centro.

dDescripcion detallada del concepto, precio unitario y total. El concepto que
figure en la factura debe estar en consonancia con la denominacion de los
subconceptos que figuran en Séneca.
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto.

d Debera reflejarse el IVA (impuesto sobre el valor afiadido). Cuando la cuota
repercuta dentro del precio, debera indicarse “IVA incluido”. En caso de estar
exenta de IVA, debera indicar el articulo de la Ley en que se base dicha
exencion.

d Fecha.

J Forma de pago de la factura (transferencia bancaria, cheque, caja, etc...).
En caso de transferencia debe aparecer en la factura el numero de cuenta
donde realizar el pago.

 Debera estar firmada y sellada por la empresa emisora.

d Sello de imputacién. Sello, troquel u otro medio similar que indique su
condicion de gasto cofinanciado por el FSE.
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| i
WOLLTRCETE  Cabio UTP CAT B LSHZ AIVG23 Cuilu Test | oo e
WOUTFCEA  Cable UTP CAT BALEHZ AWG23 Cu 100%
\DOLFTRCE Cahie FTP CAT 6 LSHE ANGZ3 Cu 100% Cart e =
Rall valcr para maceadn ce cables 30 MTS KEYNETS R e
il Ay ora et Mhcrico i it Sptica l .
GTLEDCUFRE CONECTOR RM5 M CFLEXIBLE! RIGIDO UTP C ] AL oAD
2 Teoakae - 5 hors ! ACO
PANEL 50 ARRES KEYNET TP-3501- R — |
MENGUERASD PARES GAT3 Inieraceién can ol shonsds I
Intsrmet, Wil Telafonia P Voaz & 1
KITOE ACCESORIOS PARA REPARTIDOR DE EDIFICIO |
WETI03S CABLE COAXIAL 102 Cu MALLA CG B5% BLANGO I I
GARRETE PLASTICO
KIT DE CONEXION COAXIEL |
‘ K/T DE ARNARIC 19 CON ACCESORIOS [
KIT MONTAJE REDES DE CABLEADO ESTRUZTURADC
Total almran....
=
) /A
bl L

Medialectrd’SE
i C.LE 1£555 g

953 34 40 B0
=il B

|—_ Fara mis informanien - C CABALLERO OF GRAC 4 57 1 23850 TORAEDON AMEND 1
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Aclaraciones sobre documentos justificativos
del gasto.

v' Es importante evitar errores a la hora de cumplimentar el sello de
imputacion.

v' Hay que recordar que en el caso mas habitual de imputar el 100% de
la factura, el importe imputable es el GASTO TOTAL (no confundir
con el pago a realizar) soportado por el Centro.

v A continuacién unos ejemplos (suponiendo imputacion al 100%).
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Aclaraciones sobre documentos justificativos

del gasto.
v Ejemplos (suponiendo imputacion al 100%):

~— FACTURA CONIVAEIRPF
— FACTURACONIVA AL ES AU BASE IMPONIBLE 1000
BASE IMPONIBLE 71.000 VA 219% 210
BASE IMPONIBLE 1.000
IVA21% 210 RPF15% (150
TOTAL A PAGAR 1.210 IRPF 15% 150 TOTAL APAGAR —1.060
TOTAL A PAGAR 850
Importe imputable a la operacién “FP Importe imputable a la
DUAL 2019": 1.210 (Base imponible + , operacion “FP DUAL 2019":
Importe imputable a la . . |
IVA) P P 1.210 (Base imponible + IVA)

operacién “FP DUAL 2019":
850 (Base imponible)

En el caso de que una factura se impute a varias actividades del proyecto, de forma que el
total de la factura se esté imputando a “PCT EXTRAORDINARIO” Mecanismo de Recuperacion
y Resiliencia: apoyo a los ciclos formativos autorizados con aula bilinglie implantada (Reparto
2021)", en el sello de imputacion se imputara el total del gasto de la factura (no de la actividad)
y en el porcentaje se indicara 100%. Se acompafiara una diligencia explicativa segun modelo
Anexo V.
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NOTA ACLARATORIA PARA LAS FACTURAS
ELECTRONICAS.

v" En el caso de facturas electrdnicas o documentos contables electrénicos de valor
probatorio equivalente, se hara constar en la propia factura electronica o
documento electronico la cofinanciacion del MEFP, de la Unidn Europea
NextGenerationEU y demas detalles.

v' Si esto no fuese posible, se permitird adjuntar un papel ad hoc (también
electronico), dejando constancia de que dicha factura o documento esta
cofinanciado por el MEFP y cofinanciado por la Union Europea NextGeneration
EU (y demas detalles que se tengan que indicar al respecto como, por ejemplo,
en el marco de que programa operativo y operacion, el importe y el porcentaje de
imputacion, la anualidad del reparto y la referencia a la financiacion del Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional). Segun modelo de anexo V.
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Anexo V. Modelos de diligencias facturas.

[rp—
Arattieaeoationt,

Junts de Andabscia

I
“pCT EXTRAORDINARIO”
MECANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA REPARTO DE
CREDITOS DE ACUERDO DE CONSEJO DE MINISTROS DE FECHA & DE
JUNIO DE 2021

ANEXO V. MODELO DE DILIGENCIA EXPLICATIVA FACTURAS
ELECTRONICAS

(D71 = T
.......... con codigo...

CERTIFICA:

12: Que la presente diligencia se emite para dejar constancia de la imputacién
del gasto que soportan las facturas electrdnicas en el desarrollo de acciones
vinculadas al programa de apoyo a los ciclos formatives de formacion
profesional autorizados para la implantacion de un aula bilingde van a ser
financiados por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y por la
Unidn -| i dentro del marco del Plan de izacio
de la Formacion Profesional “PCT EXTRAORDINARIO" Mecanismo de
recuperacidn y resiliencia, reparto de créditos de Acuerdo de Consejo de
Ministros de fecha & de junio de 2021.

22: Que el documento se genera dado gue los originales que soportan los
gastos son electrénicos y no en papel.

38: Que para cada factura, se indica el porcentaje de imputacidn.

de Fechade| MPOM® | ympor| o de
NF  Perceptg I‘Eae;:mra Factura de te imputaci
tor r Factura imput | 6n
ado

En ==<localidad >=> a fecha de la fima electrénica

EL/LA DIRECTOR/A CENTRO
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Algunas aclaraciones sobre los
documentos justificativos del pago.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.
J Cantidades no justificadas.

J Presentacion de la documentacion:
- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a

presentar.

- Segundo. Aclaraciones sobre documentacion
justificativa del gasto.

- Tercero. Aclaraciones sobre documentacion
justificativa del pago.

J Anexo Logos.
J Hoja de cotejo de la documentacidén a aportar.
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Ordenes de Pago (documento Q34) o pagos por
transferencia bancaria.

* No se considera valida unicamente la orden de transferencia emitida on line.

 Se debe justificar que la transferencia ha sido realizada y que ha sido cargada en
cuenta.

* El documento bancario valido a efectos de justificacion debe de contener al
menos los siguientes campos minimos:

. ldentificacion y nimero de cuenta del Ordenante
. ldentificacion y numero de cuenta del Beneficiario
. Informacion que garantice la pista la auditoria y que haga referencia al

documento de gasto
. Campo de “fecha valor”
. Campo de “importe”.
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‘ Documentacion acreditativa del pago del I.R.P.F..

* Modelols 095 debidamente sellado/s por la entidad bancaria colaboradora.

* Relacion de perceptores liquidados en un periodo (extraido de Séneca, con
perfil de responsable de gestion econdmica, en la siguiente ruta: Documentos que
se pueden pedir/Gestion economica/Relacion de perceptores liquidados en un
periodo).

* Relacion de perceptores en el ejercicio fiscal (resumen anual 190, extraido de
Séneca, con perfil de responsable de gestion econdmica, en la siguiente ruta:
Documentos que se  pueden  pedir/Gestion  economica/Ficheros
A.E.A.T./Retenciones I.R.P.F. (190)).

* Justificacion del pago del L.R.P.F. Extracto bancario debidamente sellado.
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Ejemplo de documento de “Relacion de
perceptores liquidados en un periodo™.

JUNTA DE ANDALUCIA CONSE.JERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Relacién de perceptores residentes con asientos liquidados el

. PAI;"AI::::ETE RAZON SOCIAL gmzﬁ mﬂu& IRPF lli'r.ErPgmr-Fn

38 ADO 20,69 68,28
39 ADO 2351 70,54
40 ADO 23,10 38,12
41 ADO 19,05 62,87
42 ADO 18,50 9,25
43 FO2 15,00 75,00
44 ADO 19,91 9,96

TOTAL: 19.657,00 3.430,40
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Ejemplo de documento de “Relacion de
perceptores en el ejercicio fiscal”.

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

JUNTA DE ANDALUCIA

RELACION DE PERCEPTORES EN EL EJERCICIO FISCAL 2018

D. , como Director
CERTIFIFCA:
-Que la relacion de perceptores de IRPF efectuada en este centro durante el ejercicio fiscal es la que se que se

relaciona a continuacion.
-Qlue la totalidad de retenciones efectuadas han sido debidamente ingresadas mediante el modelo 095 en los servicios

periféricos de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica adscritos a la correspondiente Delegacion del Gobierno.

] ) Ejerccio Clave )
MIF Razon Social Devengs y Subclave Importe Integro Importe Retenido
2018 Lm
2018 Foz
2018 Foz
2018 ADD
2018 ADD
2018 Lo
2018 Foz
2018 ADD
2018 Fo2
2018 Foz
2018 Foz
2018 Foz
2018 Lo
2018 ADD
2018 Foz
2018 ADD
2018 GO1
2018 ADD
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.
J Cantidades no justificadas.

J Presentacidn de la documentacion:
- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a
presentar.
- Segundo. Documentacidn justificativa del gasto.
- Tercero. Documentacion justificativa del pago.

J Anexo Logos.
J Hoja de cotejo de la documentacidén a aportar.
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Se deben incluir en todos los documentos asociados al
proyecto, especialmente en los de difusion, en el orden
en que se indican.
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Las instrucciones tienen la siguiente estructura:

J Plazo, lugar de presentacion y disponibilidad de
documentos justificativos.
J Cantidades no justificadas.

J Presentacidn de la documentacion:
- Primero. Estructura de la documentacion justificativa a
presentar.
- Segundo. Documentacidn justificativa del gasto.
- Tercero. Documentacion justificativa del pago.

J Anexo Logos.
J Hoja de cotejo de la documentacion a aportar.
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Hoja de cotejo de la documentacion a aportar.

1. CARPETA “MEMORIA TECNICA” (con un tnico archivo PDF)

v Memoria técnica.

2. CARPETA “SOPORTE DOCUMENTAL”

v 2.1. Documentos: un archivo pdf por documento generado en el proyecto.

v’ 12.2. Enlaces: un archivo pdf con los enlaces generados en el desarrollo del proyecto.

v’ 12.3. Imagenes: con las imagenes generadas en el desarrollo del proyecto.

v' 12.4. Videos: con cada video generado en el desarrollo del proyecto.
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3. “MEMORIA ECONOMICA”.

3.1. Documentos generales.

v’ 1. Toma de conocimiento del alumnado participante.

v’ 2. Certificado de tenencia y custodia de la documentacion.

v'|3. Declaracion de conformidad del centro.

v’ 4. Resumen de justificaciones.
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3. “MEMORIA ECONOMICA”".
3.2.1. Dietas_DNI_Nombre_Apellidol.

Gasto.

1.
v

1. Comision de servicio y/u o6rdenes de servicio

2. Designacion del personal y toma de conocimiento del profesorado.

3. Acreditacion horas coordinacion de la direcciéon del centro.

4. Enlace a referencia normativa vigente en la que se establecen los importes de
indemnizaciones por razén de servicio de aplicacion.

5. Formulario para la orden de viaje (liquidacion del gasto con sello de imputacion dejando
constancia de la financiacion del MEFP y de la Unién Europea-Next GenerationEU).
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2. Pago.

v/ 1. Ordenes de pago (documentos Q34) o transferencia bancaria

2. Comprobante del abono en cuenta corriente del pago.

3. IRPF vinculado a dietas y desplazamientos.

3.1. Contabilidad.

1. Modelo 190 ejercicio economico.

2. Relacion de perceptores del ejercicio econéomico.

3.2. Gasto.

1. Modelo 095 del trimestre.

2. Relacién de perceptores liquidados en un periodo.

3.3. Pagos.

1. Transferencia bancaria, cheque del pago del IRPF.

2. Comprobante del abono en cuenta corriente del pago del IRPF.
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3.2.2. SyC_NIFempresa.

v 1 Ordenes de pago (documentos Q34) o transferencia bancaria.

2. Comprobante del abono en cuenta corriente del pago.

3. IRPF vinculado a dietas y desplazamientos.

1. Gasto.

1. Acuerdo de iniciacion de expediente y aprobacion del gasto.

2. Presupuesyos o presupuesto unico.

3. Prueba fisica o grafica del servicio prestado.

4. Toma de conocimiento empresa.

5. Contrato.

6. Factura (con sello de imputacion dejando constancia de la financiacion por el MEFP y de la
Unién Europea-NextGenerationEU).

En caso de factura electronica, diligencia explicativa dejando constancia de la financiacion por
el MEFP y de la Union Europea-NextGenerationEU), asi como el porcentaje de imputacion.

/. Documento de conformidad del centro de los trabajos realizados.




Plan de
il ¥  GOBIERNO MINISTERIO = "
S w"q DE ESPANA DE EDUCACION ot $fa“:s‘;§:::a'z;‘én
1 ) Y FORMACION PROFESIONAL @ T

Unién Europea;
Junta de Andalucia NextGenerationEU.

Consejeria de Educacién y Deporte

3. Pago.

v"| 1. Ordenes de pago (documentos Q34) o transferencia bancaria.

2. Comprobante del abono en cuenta corriente del pago.

4. I.R.P.F vinculado a facturas sujetas a I.R.P.F.

4.1. Contabilidad.

1. Modelo 190 ejercicio economico.

2. Relacion de perceptores del ejercicio econémico.

4.2. Gasto..

1. Modelo 095 del trimestre (con sello de imputacion dejando constancia de la financiacion por
el M.E.F.P. y de la Union Europea-NextGenerationEU).

2. Relacion de perceptores liquidados en un periodo.

4.3. Pagos.

1. Transferencia bancaria, cheque del pago de |.R.P.F.

2. Comprobante del abono en cuenta corriente del pago de I.R.P.F.
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iIMPORTANTE;

v' La validacién por parte de la D.G.F.P., no implica la
aprobacion de la liquidacion presentada por el Centro,
puesto que es el M.E.F.P., el que finalmente aprueba la
documentacion justificativa y la correcta imputacion al
crédito concedido, de los gastos originados por las
actuaciones llevadas a cabo; asi como el cumplimiento de
la normativa en materia de publicidad.
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Ruegos y preguntas.

X XY
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Union Ei uropecr-'

Correo electrdnico

Teléfono contacto: 955 064 457
Twitter

@EducaAnd (Consejeria Educacion)
@FPAndaluza (Formacion Profesional Andaluza)

GRACIAS



mailto:ei.dgfp.ced@juntadeandalucia.es
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